[image: ]									EVANGELISCHE KIRCHE
									IN HESSEN UND NASSAU
	
									EV. REGIONALVERWALTUNGS-
									       VERBAND - WETTERAU

Ev. Regionalverwaltungsverband Wetterau –
    - Postfach 1323 - 61231 Bad Nauheim        

[bookmark: Text8]Evang. Kirchengemeinde 
[bookmark: Text9]MUSTER
[bookmark: Text10]MUSTER - Str.  123
[bookmark: Text13]12345 MUSTER
[bookmark: Dropdown9]			, den 14.12.2015
[bookmark: Dropdown10]			
[bookmark: Dropdown5]			
[bookmark: Dropdown6]			
[bookmark: Dropdown7]			E-Mail: 
		
			Bankverbindung:
			Evangelische Bank  Ffm.
			IBAN: DE 29 520 604 10 0004100 255
			BIC: GENODEF 1 EK 1

___
Ihr Zeichen:	Unser Zeichen:	Ihr Schreiben vom:	Unser Schreiben vom:
	sch	


[bookmark: Text17][bookmark: Text14][bookmark: Dropdown2][bookmark: Text7]  Nr.       vom       für  MUSTER


Sehr geehrte Damen und Herren,

[bookmark: Dropdown4]als Anlage übersenden wir  mit der Bitte,  a l l e  Exemplare  

1. zu unterzeichnen (zwei Unterschriften)
2. mit dem Dienstsiegelabdruck zu versehen
3. von der Mitarbeiterin/vom Mitarbeiter unterzeichnen zu lassen *)

[bookmark: Dropdown3]Danach senden Sie bitte a l l e  Exemplare an die Regionalverwaltung zur Genehmigung zurück. Die Datenschutzerklärung ist für Ihre Personalakte bestimmt. Das Merkblatt zum Datenschutz erhält  (nur bei Einstellung).

*) Bei Minderjährigen ist die Unterschrift eines Sorgeberechtigten erforderlich

Bitte beachten:
Wir benötigen noch folgende Unterlagen/Dokumente:
[bookmark: Kontrollkästchen1]|_| Beschluss des Vorstandes
[bookmark: Kontrollkästchen2]|_| MAV-Zustimmung
[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| Dienstanweisung
[bookmark: Kontrollkästchen4][bookmark: Text16]|_| Sonstiges  Arbeitszeitkonto gem. § 2 Abs. 2 Mindestlohngesetz (Aufzeichnungspflicht) KV-Beschluss:  
Der KV beschliesst Herrn MUSTER ab dem 01.xx.2016 als Küster im Umfang von 7,077% (2,76 Std./w. = 12,0 Std./mtl.) einzustellen. Die Eingruppierung erfolgt nach KDO E4.
Mit Herrn MUSTER wird ein Arbeitszeitkonto vereinbart. Der Ausgleich erfolgt innerhalb von 12 Monaten.



Freundliche Grüße
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