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Einführung elektronische Belegbearbeitung 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
 
Im Februar dieses Jahres haben wir Sie über das Projekt „Einführung der elektronischen Belegbearbeitung“ 
informiert und um die Beantragung personalisierter EKHN-Mailadressen gebeten.  
Heute werden wir Ihnen den zweiten Schritt vorstellen. In diesem geht es um die Beantragung der 
Berechtigungen für haupt- und ehrenamtliche Personen, die in den Enaio-Prozess eingebunden sein werden. 
 
Dieser zweite Schritt ist nur möglich, wenn Sie über eine EKHN-Mailadresse verfügen! Mit Ihrer EKHN-Mail-
Adresse loggen Sie sich im Portal Church-x ein und beantragen für sich selbst die Berechtigungen in Enaio. 
Nachdem dies geschehen ist, werden diese Anträge durch die Regionalverwaltung freigegeben. Dadurch 
sind die Voraussetzungen für ein Arbeiten in Enaio geschaffen. Danach erfolgen im Herbst nur noch die 
Schulungen für die unterschiedlichen Befugnisse bzw. Rollen in Enaio. Wie Sie vorgehen müssen wird Ihnen 
nachfolgend erklärt. 
 
 

Der folgende Link führt Sie direkt zum Anmeldeformular: 
 

https://my.churchx.de/cx?id=sc_cat_item&sys_id=cdc230c025fe9

d50d0df433531576e15&sysparm_category=568d93627ca87410d0d

f0a195b466e7c 

 

 
Bei der Rechtevergabe bitten wir Folgendes zu beachten: 
 
- Für die sachliche und rechnerische Richtigkeit (Feststellung) sind die 

Gemeindesekretär*innen im Prozess vorgesehen. Diese Personengruppe wird auch die 
Originalrechnungen scannen, sachlich und rechnerisch zeichnen und zur Anordnung 
weiterleiten. Wir empfehlen, für jede/n Gemeindesekretär*in und für alle Mandanten im 
Nachbarschaftsraum die Feststellung zu beantragen. 

- Für die Anordnungsbefugnis empfehlen wir mehrere Personen mit diesem Recht 
auszustatten, um eine Vertretung zu gewährleisten. Bitte beachten Sie, dass nur noch eine 
Anordnung pro Rechnung (unabhängig vom Rechnungsbetrag) notwendig ist und die 
Anordnungshöhe nicht mehr begrenzbar ist. Das System kann keine Limitierung der 
Anordnungsbefugnis umsetzen! 

- Bei Zuständigkeiten für mehrere Mandanten, muss der Vorgang für jeden Mandanten einzeln 
vollzogen werden. 

 
An alle angeschlossenen Mandanten der 
Ev. Regionalverwaltung Wetterau 
 
 
 
 

Wölfersheim, den 30.05.2025 
Tel.: 06036/788988-20 

E-Mail: olaf.diwisch@ekhn.de 

https://my.churchx.de/cx?id=sc_cat_item&sys_id=cdc230c025fe9d50d0df433531576e15&sysparm_category=568d93627ca87410d0df0a195b466e7c
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Das Anmeldeformular ist wie folgt auszufüllen: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hier geben Sie Ihre zuvor beantragte EKHN-Mail-Adresse mit 
dem dazu erhaltenen Passwort an. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Bei „Vorgang“ bitte Anlegen 

auswählen 
 

Bei „Rechtsträger“ bitte Ihre 

Kirchengemeinde angeben. 
Sollten Sie fusioniert haben, 
suchen Sie Ihre Gemeinde 
bitte anhand der 
Mandantennummer.  
Diese beginnt mit 90007xxxx 

 

 
Nachdem Sie Ihre individuelle Berechtigung angeklickt haben, bitte auf „Jetzt bestellen“ abschließen. 
 
Für die Feststellungsbefugnis muss der Vorgang zweimal durchgeführt werden. Einmal mit rechnerisch und 
einmal mit sachlich. Nach der ersten Auswahl können Sie die erste Berechtigung in den Warenkorb legen 
und im Anschluss die zweite Berechtigung auswählen. So ersparen Sie sich die Neuanmeldung  
 
Bitte beachten Sie, dass jede Nutzerin/jeder Nutzer selbst die Beantragung mit der eigenen EKHN-Adresse 
vollziehen muss. Falls Berechtigungen für mehrere Mandanten gelten, muss für jeden Mandanten der 
Beantragungsprozess durchgeführt werden. 
 
 
Unsere nächsten Schritte werden die Schulungen für alle Beteiligten sein. Sobald wir die genauen Termine 
kennen, stellen wir Ihnen diese zur Verfügung.  
 
 
 
 
 



Unsere Schreiben stellen wir Ihnen auch auf unserer Homepage unter Downloads zur Verfügung. 
 

https://www.rv-wetterau.de/Downloads/Downloads-Finanzwesen/ 
 
 
Hier folgt wieder der Überblick der weiteren Projektschritte. Wir werden Sie jeweils rechtzeitig zur Umsetzung 
des jeweiligen Schrittes kontaktieren und Ihnen die entsprechenden Informationen zukommen lassen.  
Damit wollen wir sicherstellen, dass Sie genau wissen was zu tun ist und dafür auch ausreichend Zeit 
vorhanden ist. 
 

1.) Information zur Einführung der elektronischen Belegbearbeitung   (erledigt) 

2.) Beantragung personalisierter ekhn-Mailadressen (ekhnnet-Nummer)  

sowie VPN für Ehrenamtliche die elektronisch anordnen sollen    (erledigt) 

3.) Beantragung von Berechtigungen zum Zugang für ENAIO          (mit heutigen Brief) 

4.) Durchführung von Schulungen für Haupt- und Ehrenamtliche     (ab September) 

5.) Übergang in den Produktivbetrieb vor Ort         (ab Sept./Okt.) 

 
Bei Rückfragen zum Verfahren kontaktieren Sie bitte unseren EDV-Koordinator jan.zechmeister@ekhn.de 
 
 
 
 
Freundliche Grüße 
 
 
 
 
 
Olaf Diwisch 
stellv. Leitung 
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